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Circ-n. 13

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE - CATTOLICA Ai Docenti
Prot. 0004066 del 10/09/2020 Al personale ATA
08-01 (Uscita) Ai Genitori degli Alunni

Oggetto: Modalita di accesso e orario dei servizi di Segreteria — Ricevimento del Dirigente Scolastico

In attuazione del Disciplinare Tecnico interno dell’Istituto, adottato per il contrasto e il contenimento
della diffusione del virus COVID-19, I’accesso negli Uffici di Segreteria delle famiglie e del personale
docente e ATA avviene per appuntamento.

Si applicano le regole d’uso della mascherina e della disinfezione delle mani prima dell’accesso.
L’accesso allo sportello della Segreteria Alunni e Personale é consentito per non piu di una persona alla volta
e ’eventuale coda deve rispettare il distanziamento di almeno un metro tra una persona e ’altra.

L’orario di accesso ai servizi di Segreteria, previo appuntamento, per tutto il Personale e i Genitori
degli alunni ¢ il seguente:

Ufficio Alunni: dal lunedi al sabato dalle ore 7:30 alle 9:30 e dalle 12:00 alle 13:00
il sabato dalle ore 8:00 alle ore 9:30

Ufficio Personale: dal lunedi al sabato dalle 11:10 alle 13:10
Ufficio protocollo: dal lunedi al venerdi dalle 11:30 alle 13:30
II D.S.G.A. riceve esclusivamente previo appuntamento.

Il Dirigente Scolastico riceve i genitori e il personale docente, esclusivamente su appuntamento, il
mercoledi dalle ore 9:00 alle ore 11:00.

Cordiali saluti

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Dott.ssa Anna Rosa Vagnoni
(documento firmato digitalmente)
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